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はじめに 

⚫ 本マニュアルに掲載されている画面は、PCのブラウザ（Microsoft Edge、Google Chrome、Mozilla Firefox、Safari に

対応）で操作した例です。スマートフォンやタブレットでは表示が異なる場合がありますのでご注意ください。 

⚫ 本システムの目的は、学生及び教職員の海外渡航（旅行）状況を登録していただき、危機管理に関係する教職員

がいつでも確認可能とし、危機事象回避及び危機事象発生時の迅速な対応への基盤を確保することにあります。 

⚫ また、学生・教職員の海外渡航状況をデータベース化し、戦略立案や調書対応のための基礎データとすることを目

的としています。 

※ご登録いただいた個人情報が、本システムの運用目的以外で外部に開示・公表されることは一切ありません。 
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ログイン 

1. NU-Web システム（学務情報システム）からログイン 

⚫ 長崎大学学修ポータルの統合認証システム（学内専用）欄にある「NU-Webシステム（学務情報システム）」をクリッ

クすると、NU-Webシステムのログイン画面へ遷移します。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

⚫ NU-Webシステム（学務情報システム）へログインしてください。 
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⚫ 画面上部の「海外渡航」ボタンをクリックすると、「海外渡航システム」ログイン画面へ遷移します。 
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2. 「海外渡航システム」へログイン 

⚫ 長大メールアドレス（Microsoft アカウント）でログインしてください。 
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渡航申請をする場合 

1. 「渡航申請」画面への遷移 

⚫ 以下は、ログイン後に表示されるメニュー画面です。 

⚫ 「渡航申請」ボタンをクリックすると、渡航申請画面へ遷移します。 
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2. 基本情報の入力 

⚫ 「＊」は入力が必須の項目です。 

⚫ 学生番号、氏名、所属部局名は自動入力されます。 

⚫ 性別は選択肢から入力してください。 

⚫ 生年月日、パスポート有効期限はカレンダー形式の入力欄から日付を選択してください。 

※年を大きく遡る場合は、カレンダー右側上部の「年」部分をクリックすると 10 年単位での選択が可能です。 

（下図参照） 

⚫ 指導教員のメールアドレスは、長崎大学のメールアカウントのみ利用可能です。 

⚫ 2 回目以降の申請では、前回入力した基本情報が引き継がれるため、変更が必要な箇所のみ変更を行ってくださ

い。 
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3. 留学生用項目の入力 

⚫ 留学生は、「はい（Yes）」を選択し、以降の項目を入力してください。 

⚫ 「＊」は入力が必須の項目です。 

⚫ 国籍エリア、国籍・地域、留学区分は選択肢から入力してください。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

4. 渡航情報の入力 

⚫ 「＊」は入力が必須の項目です。 

⚫ 渡航先国一覧は、滞在する国ごとの情報を入力してください。 

⚫ 全体渡航期間、当該国渡航期間は渡航開始日と渡航終了日をカレンダー形式の入力欄から日付を選択してくださ

い。（渡航開始日を選択すると、渡航終了日を選択可能となります。） 

⚫ 渡航先国が複数の場合は、「+」ボタンで渡航先国の追加を行ってください。 

⚫ 海外旅行・留学保険の加入状況、渡航目的、エリア、国・地域名は選択肢から入力してください。 

（国・地域名はエリアを選択すると、選択可能となります。） 

⚫ 訪問地の危険レベル（外務省）および訪問地の感染症危険レベル（外務省）、海外安全情報 URLは、国選択時に自

動入力されます。 

⚫ 海外安全情報 URLでは、外務省の海外安全ホームページ（https://www.anzen.mofa.go.jp/）に記載されている情報

を閲覧可能です。 

⚫ 海外安全情報 URLの下に赤字の注釈が表示された場合、指示に従い、所定の手続きを行ってください。（一定以上

の危険レベルまたは感染症レベルの地域に渡航する場合に表示されます。） 

※渡航先国内で最も高い危険レベルが表示されますので、安全な地域に渡航する場合もアラートが表示されます。

当該国内においてレベル 1 以下の地域への渡航であれば申請書などの提出は不要です。 

⚫ 承認後、危険レベルが上がった際は渡航中止または再申請が必要となります。 

⚫ 経由・乗り継ぎのみの滞在で空港エリアから出ない場合は、渡航先国として入力する必要はありません。ただし、当

該空港エリアがレベル２以上の場合、申請が必要ですので入力してください。 
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5. 申請 

⚫ 「申請」ボタンをクリックすると、入力内容がシステムに登録されます。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

● ポップアップ上の「OK」ボタンをクリックするとメニュー画面に遷移します。 
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登録内容の閲覧、修正をする場合 

1. 「渡航履歴」画面への遷移 

⚫ 以下は、ログイン後に表示されるメニュー画面です。 

⚫ 「渡航履歴」ボタンをクリックすると、渡航履歴画面へ遷移します。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

2. 「詳細 / 編集」画面への遷移 

⚫ 「詳細 / 編集」ボタンをクリックした後の画面で渡航情報が確認できます。 

⚫ 「承認状況」欄で指導教員からの承認状況を確認できます。 
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3. 詳細の閲覧 / 修正  

⚫ 必要に応じて該当箇所の修正を行い、「修正」ボタンをクリックしてください。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 
⚫ ポップアップ上の「OK」ボタンをクリックすると「詳細 / 編集」画面に戻ります。 
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4. 渡航を中止する場合 

⚫ 渡航を中止する場合は、「渡航を中止する」ボタンをクリックしてください。 

 

 
 

 

 
⚫ ポップアップ上の「はい」ボタンをクリックすると渡航中止が表示されます。 
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帰国届を登録する場合 

 帰国届は、帰国後早急に登録してください。 

1. 「帰国届」画面への遷移 

⚫ 以下は、ログイン後に表示されるメニュー画面です。 

⚫ 「帰国届」ボタンをクリックすると、帰国届画面へ遷移します。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

2. 帰国届の入力 

⚫ 帰国届は渡航ごとに登録が必要です。登録する渡航情報にチェックを入れ、以降の項目を入力してください。 

⚫ 帰国日、渡航中の体調不良、体調不良以外のトラブル、現地学業への支障の有無は選択肢から入力してください。 
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3. 登録 

⚫ 「登録」ボタンをクリックすると、入力内容がシステムに登録されます。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

⚫ ポップアップ上の「OK」ボタンをクリックすると「詳細 / 編集」画面に戻ります。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 


