
記入上の注意
外国人留学生チューター実績簿（　　年　月分）　　　　
チューター氏名　　　　　　　 　　　　　　
留学生氏名　　　                   　　  
留学生所属学部等                         
内容は必ず消えないボールペンで記載する。フリクションボールペンは不可

	月　日
（曜日）
	指導場所
	実施時間
	時間数
	指導した内容
	指導教員印
	留学生
サイン

	10月2日
（日）
	市役所
	9時00分
～
12時00分
	3.0
	＜渡日直後＞
・市役所での手続き（住民異動届、国民健康保険加入手続き、国民年金加入手続き及び免除申請
	㊞
	

	10月5日
（水）
	銀行、郵便局、携帯ショップ
	13時00分
～
19時00分
	6.0
	・口座の開設
・携帯電話の契約
	㊞
	

	10月17日
（月）
	研究室
	15時00分
～
17時30分
	2.5
	＜勉学・研究上の援助＞
・日本語力の向上の援助
・専門分野の援助
・事務的な事柄の援助
・対人関係上の援助：指導教員、ほかの留学生や日本人学生との関係
・研究室の利用方法の説明
	㊞
	

	10月21日
(金)
	大学生協等
	9時00分
～
12時00分
	3.0
	＜アパート探し＞
・大学生協への相談や留学生の保証人問題は「留学生住宅総合保障」への加入手続の援助
・経済的な問題の相談：留学支援課への連絡・相談。留学生がアルバイト希望時、書類(資格外活動許可)を留学支援課に申請が必要
	
	


【注意点】
・休憩時間や移動時間は、謝金を支払わない。
・チューターはＴＡ（ティーチング・アシスタント）やＲＡ（リサーチ・アシスタント）やその他の長崎大学内での業務を兼務している場合、それらとチューター業務との従事時間が重複しないよう毎月確認してください。同じチューター業務の場合も従事時間が重複して申請することができません。
・文化差異の認識と理解

・留学の目的達成を認識

・留学生の自立援助

・曖昧な返事をしない

・自分の力量を越えた問題は教職員の援助を受ける

・守秘義務
【チューター活動と認められない業務・記載事例】

	例１
	10月5日
（日）
	浜の町
自宅
	16時00分
～
20時00分
	4

	浜の町で一緒に買い物をし、その後誕生パーティーを自宅で行った。
	

	例２
	11月9日
（日）
	天神
	8時00分
　　～
18時00分
	10
↓
4
	朝からバスで移動し、福岡市で開催された日本文化を体験できるお祭りの案内を行った。
	

	例３
	12月16日
（火）
	○○番教室
	13時00分
～
17時00分
	4
	×　日本語　
×　会話
	


交通費は一切支給できません！！
外国人留学生チューター実績簿（　　　　年　　月分）
チューター氏名　　　　　　　　　　　　　 　　　　　　
留学生氏名　　　 　　     　　　  　　　             
留学生所属学部等           　　　 　　              
	月日
（曜日）
	指導場所
	実施時間
	時間数
	指導した内容
	指導教員印
	留学生サイン


	月　　日
（　　）
	
	時　　分
～
時　　分
	
	
	
	

	月　　日
（　　）
	
	時　　分
～
時　　分
	
	
	
	

	月　　日
（　　）
	
	時　　分
～
時　　分
	
	
	
	

	月　　日
（　　）
	
	時　　分
～
時　　分
	
	
	
	

	月　　日
（　　）
	
	時　　分
～
時　　分
	
	
	
	

	月　　日
（　　）
	
	時　　分
～
時　　分
	
	
	
	

	月　　日
（　　）
	
	時　　分
～
時　　分
	
	
	
	

	月　　日
（　　）
	
	時　　分
～
時　　分
	
	
	
	

	月　　日
（　　）
	
	時　　分
～
時　　分
	
	
	
	

	月　　日
（　　）
	
	時　　分
～
時　　分
	
	
	
	

	   合計時間数　　　時間


※記入ミスした場合は、二重線を引き訂正印を押す。
※指導内容は詳しく記入する。
※必ず消えないボールペンで記入。
※日付は前後させない。
※時間数は３０分単位で記入する。書き方：１時間３０分→１．５。
月別に作成し（毎月１枚）、翌月の1日までに提出





留学生からサインをもらう





日付を前後させない





指導教員から捺印をもらう





具体的に！





合計時間数は、正確に！





どちらかに〇をしてください。


当月、次の業務で行ったものに〇をつけてください。


（ＴＡ、ＲＡ、ＭＡ、なし）








